PERSONEL HAREKETLILIiGI iS AKIS SURECI

Personel Hareketliligi: i. Ders Verme (Tam zamanli akademik personel; 0gretim tiyesi ve
Ogretim gorevlisi; Universitemizin anlagmali oldugu tniversiteler) ve ii. Egitim Alma
Hareketliligi (aragtirma gorevlileri ve idari personel; kurumlararast anlasma gerekmeksizin
iiniversiteler ve diger kamu ve 6zel kurumlari)

EYLUL

Ulusal Ajans ile imzalanan Hibe Sozlesmesine istinaden personel hareketliligine ayrilan
hibeye gore kontenjan belirlenir.

EKIiM - KASIM

Her yil Ekim — Kasim aylarinda KA103 ve KA107 projeleri personel hareketliliginden
yararlanacak personelin secimi i¢in ilana ¢ikilir. Ilanda adaylarin bagvuru kosullar1 ve se¢im
kriterleri agik bir sekilde belirtilir. En az 20 giin ilanda kalmak zorunludur. Se¢im ilani
Universitemiz web sayfasindan ve otomasyon sistemi ile tiim personele e-posta ile
gonderilerek duyurulur. Ayrica tiim akademik ve idari birimlere resmi yazi ile bildirilir.

Adaylarin bagvurularini online olarak yapmalari ve bagvuru sirasinda faaliyette bulunacaklari
kurumdan aldiklar1 bir davet mektubu sunmalar1 zorunludur.

Bagvuru siireci tamamlandiktan sonra ofisimiz personel hareketliligi sorumlusu tarafindan
tiim basvurularin uygunlugu incelenir. Onceden ilanda duyurulmus olan segim kriterlerine
gore her bir aday i¢in puanlama yapilarak siralama belirlenir.

ARALIK

Sec¢imin sonucglandirilmasi i¢in Se¢im Komisyonu toplanir. Se¢im Komisyonu egitimden
sorumlu Rektdr Yardimeisi baskanliginda Egitim Ogretim ve Dis Iliskiler Koordinatdrii,
Degisim Programlar1 Koordinatérii ve enstitli, fakiilte ve yliksekokul Erasmus
koordinatdrleri ve ofis personelinin katilimiyla toplanir. Komisyon toplantisinda ofis
tarafindan secim siireci, alinan bagvurularin uygunlugu ve basvuran personelin se¢im
kriterlerine gore puanlama listesi hakkinda detayli bilgilendirme yapilir. Hareketlilikten
yararlanmaya hak kazanan personel komisyon tarafindan belirlenerek Se¢cim Komisyonu
Tutanag ile imza altina alinir.

Secim sonuglar1 web sayfamiz iizerinden yayinlanir.
Hak kazanan katilimcilara e-posta ile ulasilarak oryantasyon toplantisi ile ilgili bilgi verilir.

Se¢imin sonuglanmasinin akabinde personele oryantasyon toplantis1 diizenlenerek program
kurallar1 ve hareketlilik takvimi ile ilgili detayli bir bilgilendirme yapilir. Her personel bilgi
notu verilir.




ERASMUS GiDEN OGRENCI iS AKIS SEMASI

SUBAT-MART

Bahar dénemi baslar baglamaz bir sonraki akademik y1l igin bagvuru ilanina ¢ikilir. flan Subat
ortasi baglar Mart ortasi sona erer.

Basvuru doneminde Erasmus Programi Ogrenim Hareketliligi tanitim toplantisi diizenlenir.

MART

Basvuru siireci bitiminde Yabanci Diller Yiiksekokulu’nda Erasmus ingilizce Dil Smavi
diizenlenir. Almanca, Fransizca ve Arapg¢a smavlar1 kendi boliimlerinde diizenlenir. Sinav
sonuglar1 birimimize ulastiktan sonra aday hibeli 6n degerlendirme sonuglar1 agiklanir.

Aday hibeli 6grenciler i¢in oryantasyon diizenlenir.

Gliz doneminde Erasmus ile giden Ogrenciler doner. Donlis evraklarini teslim ederler ve
doniis hibeleri (katilim sertifikasina gore gergeklesen) yatirilir.

NISAN-MAYIS

Bir sonraki akademik yilin giiz doneminde gidecek oOgrenciler i¢in karsi tliniversitelere
“nomination” gonderme siireci baslar. Gidecek 6grenciler bagvuru evraklarini hazirlamaya
baslarlar.

Gliz doneminde Erasmus ile giden 6grenciler doner. Doniis evraklarini teslim ederler ve
doniis hibeleri (katilim sertifikasina gore gergeklesen) yatirilir.

HAZIiRAN-TEMMUZ

Ulusal Ajans hibe tahsis sonuglarini agikladiktan sonra bir sonraki yil i¢in aday hibeli olan
ogrencilerin durumu tekrar degerlendirilir ve Ogrenciler hibe almaya kesin olarak hak
kazanirlar.

Giliz ve bahar doneminde Erasmus ile giden Ogrenciler doner. Doniis evraklarini teslim
ederler ve doniis hibeleri (katilim sertifikasina gore gergeklesen) yatirilir.

AGUSTOS-EYLUL

Ulusal Ajans ile sozlesme yapildiktan sonra yararlanici 6grencilerle sdzlesme yapma siireci
baglar. Sozlesme i¢in gerekli tiim belgeleri hazirlayan 6grenciler ofise gelerek sézlesme
yaparlar ve gidis (kabul belgesine gore planlanan) hibeleri hesaplarina yatirilir.

Onceki giiz ve bahar déneminde Erasmus ile giden dgrenciler déner. Doniis evraklarimi teslim
ederler ve doniis hibeleri (katilim sertifikasina gore gergeklesen) yatirilir.

EYLUL-KASIM

Bahar donemi gidecek ogrenciler igin karsi iiniversitelere “nomination” gonderme siireci
baslar. Gidecek 6grenciler bagvuru evraklarini hazirlamaya baslarlar.




Onceki giiz ve bahar doneminde Erasmus ile giden 6grenciler doner. Déniis evraklarini teslim
ederler ve doniis hibeleri (katilim sertifikasina gore gergeklesen) yatirilir.

ARALIK-OCAK

Bahar donemi gidecek 6grenciler ile sozlesme yapma siireci baslar. S6zlesme igin gerekli
tiim belgeleri hazirlayan 6grenciler ofise gelerek sozlesme yaparlar ve gidis (kabul belgesine
gore planlanan) hibeleri hesaplarina yatirilir.

Onceki giiz ve bahar doneminde Erasmus ile giden 6grenciler doner. Déniis evraklarmni teslim
ederler ve doniis hibeleri (katilim sertifikasina gore gergeklesen) yatirilir.

ERASMUS GELEN OGRENCI iS AKIS SEMASI

EYLUL - ARALIK
2. donem Erasmus+ 6grenim gelen 6grencilerinin basvurulart alinir.

MAYIS - AGUSTOS IKINCI HAFTASI ARASI
1. donem Erasmus+ 6grenim gelen dgrencilerinin bagvurular alinir.

TUM YIL BOYUNCA
Erasmus+ staj gelen 6grencilerinin bagvurulart alinir.

OCAK
1. donem Erasmus+ Ogrenim gelen Ogrencilerin konaklama islemlerinin (yurt
planlamalarinin) yapilmasi

AGUSTOS
2. donem Erasmust+ Ogrenim gelen Ogrencilerin konaklama islemlerinin  (yurt
planlamalarinin) yapilmasi

EYLUL
1. donem Erasmus+ 6grenim gelen ogrencilerin 6grenci kayitlart yapilir ve 6grenci kimlik
kartlar1 hazirlanir.

SUBAT
2. donem Erasmus+ 6grenim gelen 6grencilerin 6grenci kayitlar yapilir ve 6grenci kimlik
kartlar1 hazirlanir.

EYLUL 2.YARI -KASIMIN ILK HAFTASI
1. donem Erasmus+ 6grenim gelen dgrencilerin tanigma toplantisi ve yemek diizenlenmesi,
ikamet tezkeresi islemleri ve ders se¢im siireci

SUBAT 2. HAFTA -NiSAN iLK HAFTASI
2.donem Erasmus+ 6grenim gelen 6grencilerin tanisma toplantisi ve yemek diizenlenmesi,
ikamet tezkeresi islemleri ve ders se¢im siireci

OCAK 2. YARI-SUBAT
1. donem Erasmus+ 06grenim gelen ogrencilerin doniis islemleri, sertifikalarinin ve
transkriptlerinin hazirlanmasi ve 6grencilere teslimi
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MAYIS 2. YARI-HAZIRAN

2. donem FErasmus+ ogrenim gelen ogrencilerin doniis islemleri, sertifikalarinin ve
transkriptlerinin hazirlanmasi ve 6grencilere teslimi

ERASMUS STAJ HAREKETLILIGI iS AKIS SEMASI

Avrupa Komisyonuna Proje basvurusu

Erasmus staj 6n se¢im ilaninin hazirlanmasi

EKIM iLK HAFTA
1. donem giden staj 6grencileri i¢in 6n se¢im ilaninin hazirlanmasi

MART ILK HAFTA
2. doénem giden staj 6grencileri i¢in 6n se¢im ilaninin hazirlanmast

On secim ilania ¢ikilmasi-dgrenci staj hareketliligi secimleri y1lda iki kez
EKIM 2. HAFTASI

1. donem giden staj 6grencileri i¢in 6n se¢im ilanina ¢ikilmasi

MART 2. HAFTASI

2. donem giden staj 6grencileri i¢in 6n se¢im ilanina ¢ikilmast

Ogrenci Basvurularinin Alinmasi
EKIM’in 2. HAFTASI-KASIMIN ILK HAFTASI
1. donem giden staj 6grencilerinin bagvurularinin alinmasi

MART’n 2. HAFTASI-NISANIN ILK HAFTASI
2. donem giden staj 6grencilerinin basvurularinin alinmasi

EKIMIN 3. HAFTASI
Ogrencilere staj tanitim toplantis1 yapilmasi,

KASIM ve NISAN’1n 2. HAFTASI
Yabanci dil sinavinin yapilmasi

KASIM ve NISAN’in 3. HAFTASI
Bagvurularin degerlendirilmesi

KASIM ve NISAN’n 4. HAFTASI
On se¢im sonuglarin agiklanmasi

ARALIK ve MAYIS’in 1. HAFTASI
Davet mektubu teslimi i¢in son hafta

ARALIK ve MAYIS’n 2. HAFTASI
Kesin sonuglarin agiklanmasi

ARALIK ve MAYIS’n 3. HAFTASI
Secilen 6grencilere oryantasyon yapilmasi




TUM YIL

Ogrenci Evraklarinin Takibi ve Toplanmasi, Avrupa Komisyonunun Online Linguistic
Support (OLS) sistemi i¢in her Ogrenciye lisans verilmesi, Erasmus Hibelerinin %70
0demesinin yapilmasi

TUM YIL
Erasmus stajin1 tamamlayip donen 6grencilerin evraklarinin alinmasi, derslerin taninma

TUM YIL
Mobility Tool veri girislerinin yapilmasi.

AGUSTOS-EYLULUN IiLK HAFTASI
Proje Nihai Raporunun Hazirlanmasi

1.0grenci staj hareketliligi secimleri yilda iki kez, ekim ve mart aylarinda yapilmaktadir.
2.Projeler 2 yillik oldugundan ve her akademik yil 2 se¢im yapildigindan 6grencilerin
gitmeden Once yapilan evrak islemleri ve hibe 6demleri ile doniis islemleri y1l boyunca siiren
islerdir. Ayrica staj hareketlilikleri yaz doneminde ve mezun durumda da yapildigindan
islemler biitiin y1l boyunca stirmektedir.

3. Akademik yil baslangicinda iiniversitemizin biitiin 6grencilerine yonelik olarak Erasmus
staj bilgilendirme toplantisi yapilmaktadir.

4 Mobility tool wveri giris Ogrencilerin hareketliliklerinin  bitiminde evraklarinin
tamamlanmasindan hemen sonra yapilmaktadir.

5- Her yi1l ocak ayinda Avrupa Komisyonuna hareketlilik projesi basvurusu yapilir.

6- Projeler her yil 30 Haziranda son bulmaktadir. Ulusal ajans nihai raporu Eyliil ayinda
istemektedir.




